
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qui sommes nous  
La commune de Barberaz est située dans l’agglomération de Chambéry. Elle comptait au 1er janvier 

2022 une soixantaine d’agents réparti autour de trois pôles, pour 5 140 habitants.  

La commune recherche un.e stagiaire afin d’épauler la responsable des ressources humaines dans ses 

missions, le rattachement de l’Ehpad les Blés d’Or et dans la mise en œuvre des projets RH pour 2023 

et 2024, ainsi que la responsable des services à la population.  

Vos missions  
Rattaché.e à la responsable des ressources humaines et la responsable des services à la population, 

vos missions principales seront les suivantes : 

→ Récupération des dossiers administratifs de l’Ehpad et la mise en place du suivi au 

sein de la collectivité  

→ Mise à jour des dossiers individuels des agents des 2 entités 

→ Accompagnement sur la révision du RIFSEEP (benchmarking, tableau de suivi, étude 

de coût…) 

→ Actualisation du tableau des effectifs de la commune (suivi sur un nouvel outil) 

→ Participation à la préparation de la rentrée scolaire 2023-2024 (annualisations…) 

→ Profils de poste des agents de la collectivité et de l’ehpad 

→ Mise en place d’un nouveau logiciel RH (vérifications des carrières, dossier agent, 

etc…) 

→ Appui auprès de la responsable RH et de la responsable des services à la population 

→ Campagne d’archivage  

 

Ce stage vous offrira une bonne compréhension des métiers des ressources humaines et de la direction 

des services à la population.  

Votre profil 
Etudiant(e) en Master ou Licence RH, possédant une grande autonomie, des bonnes qualités 
organisationnelles et rédactionnelles, un intérêt pour le service public et une aptitude au travail en 
équipe. 

 

Notre proposition 

Stage à temps complet, d’une durée de 6 mois, à pourvoir au plus vite, basé à la mairie de Barberaz 

(place de la mairie – 73000). 

Gratification suivant conditions réglementaires. 

Vous pouvez obtenir des renseignements auprès de Mélanie TELLIER, Responsable Ressources 

Humaines (04 79 60 74.94) et adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) à Monsieur le 

Maire, hôtel de Ville, service des ressources humaines, Place de la mairie, 73000 BARBERAZ ou par 

mail à rh@barberaz.fr. 
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